11. Ausfullkastchen und absolute Bezlige

Ubungsbeispiel

Im Beispiel Statistik verwenden Sie das Ausfullkdstchen um Zahlen-
und Monatsreihen zu erstellen. Beim Vervielféltigen von Formeln ist
es notwendig, zwischen relativen und absoluten Zellbeziigen zu unter-
scheiden. Als ganz typische Anwendung daftir werden Sie unter ande-
rem Anteile in Prozent berechnen. Weiters werden Sie mit der
Windows- und der Office-Zwischenablage arbeiten und deren Beson-
derheiten in Excel kennenlernen.

Lernziele

o Reihen mit dem Ausfullkastchen erzeugen

o Formeln mit absoluten Zellbeziigen vervielfaltigen

o Zellinhalte mit der Windows-Zwischenablage kopieren
o Die Office-Zwischenablage kennenlernen
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Schritt fur Schritt
Offnen der Arbeitsmappe
Schritt 1 Offnen Sie die vorbereitete Arbeitsmappe (11-14) Statistik.
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Ausfullen von Monatsnamen
Schritt 2 Klicken Sie auf die Zelle B4 und ziehen Sie am Ausfullkastchen bis zur

Zelle B15.

B C
Wechselkurs -

5 Momat | D-EUR =5 g

4 Janner 1,65 ]

5 | Februar 1,63 -

S o (i} Zellen kopieren

alll i 16 () Datenreihe ausfillen

H Mai 1,68 L d|

9 | Juni 171 ©  Nur Formate ausfillen

10| juli 1,67

1.6 O Ohne Formatierung ausfillen

12 |September 1,64

33 LCIAe 1,63 O Monate ausfillen

14 | November 1,65 e

15 | Dezember 1,67

16 % summe:

Die Monatsnamen (z.B. Janner oder Januar) hangen von der aktuell im
@ Betriebssystem (Windows) eingestellten Region und Sprache ab — z.B.

Deutsch (Osterreich).

Experimentieren Sie mit den Optionen des Smarttags und testen Sie
als weitere Beispiele auch das Ausfillen von Wochentagen (z.B. Mon-
tag) und die dazugehdrigen Abkiirzungen (z.B. Jan oder Mo).
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Ausflllen von Zahlenreihen

Markieren Sie den Bereich A4:A5 und ziehen Sie am Ausfullkastchen Schritt 3
bis zur Zelle A15.

A B A B
3 Nr. 3 N_r_
Al 1 a| 1
A EHI s |52 | m- v
6 6|3 [ :
7 7 [ (&)} Zellen kopieren
8 8 5
o | 96| | O Datenreihe ausfiillen
10 007
1 118 O  Nur Formate ausfiillen
2] | 1290 |
13 ' 13 (10| | O Ohne Formatierung ausfallen
14 14 31|
15 15| 12
16 1] 6. |7
Das Markieren mehrerer Zellen vor dem Ausflllen er6ffnet eine Viel- Tiop
zahl neuer Mdoglichkeiten.
1 1 500 500
1000 1000
rd 1500
2000
3 2500
-> < -> s
4000
3 4500
SO0
@ e == =
Die Standardzahlenreihe (1, 2, 3, 4, etc.) kann auch erzeugt werden,
indem man eine Zelle mit der Ziffer 1 ausfillt und anschlieRend die @
oben abgebildete Smarttagoption aktiviert. Eine weitere Alternative
stellt das Driicken der < -Taste wahrend des Ausflllens oder das Zie-
hen mit der rechten Maustaste dar.
Probieren Sie auch das Ausfullen eines Datums und testen Sie die
Smarttagoptionen einer Datumsreihe.
Erganzen der Summen in der Zeile 16
Berechnen Sie in der Zelle D16 und im weiteren Verlauf des Ubungs- Schritt 4

beispiels in E16, F16, etc. die jeweiligen Summen.
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Berechnen des Nettoumsatzes

Schritt 5 Erstellen Sie in der Zelle E4 die Formel =D4/F19 und fullen Sie diese
mit dem Ausfullkastchen bis zur Zelle E15 aus.
Die dargestellten Umsatze wurden in Australien erwirtschaftet. Es ist
@ daher die australische Mehrwertsteuer zu verwenden. Beachten Sie,
dass dieser Satz aber auch in Osterreich (z.B. fur Biicher, ...) gilt.
B4 -0 #| =pasF19
A A] B ] = T D T E I F
Wechselkurs Umsatz Umsatz Umsatz
Nr.| Meonat

3 AUD-EUR | Bruttoin AUD | Nettoin AUD | Nettoin EUR

4 | 1| Janner 1,65 AUD 193.160 |AUD 175.600 |

5 2 | Februar 1,63 AUD 169220  #DIv/o!

6 | 3 Marz 1,66 AUD 199.060 #DIv/ol

7o April 1,69 ALD 141.740 HDIV/O!

8 5 Mai 1,68 AUD 198.330 #DIV/f0I

9 6 Juni 1,71 AUD  190.950 H#DIV/O!

10| 7 Juli 1,67 AUD 157.190 #DIv/ol

11 8 | August 1,66 AUD 152.320 #DIV/0!

12 9 [September 1,64 AUD  166.590 HDIV/O!

13 | 10| Oktober 1,63 AUD 181.100 #DIvV/f0I

14 11 | November 1,65 AUD  156.870 HDIV/OI

15 | 12 | Dezember 1,67 AUD 197.920 #DIV/0l

16 Summe: | AUD 2.104.450

17

18 Mehrwertsteuer Australien: 10%

19 Umrechnungsfaktor: 1,10

Betrachten Sie die Formel, die durch das Ausfillen in der Zelle E5 ent-
standen ist.

E4. =D4/F19  diese Formelist richtig
E5: =D5/F20 diese Formel ist falsch, korrekt ware =D5/F19

ztge werden auch relative Bezilige genannt. Beim ersten Bezug ent-

@ Beim Ausfullen passt Excel die Beziige in der Formel an. Derartige Be-
spricht dies den Anforderungen, beim zweiten nicht!

Die erstellte Formel ist NICHT
| zum Ausflllen geeignet!
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Korrigieren der Formel fiir den Nettoumsatz

Machen Sie den letzten Schritt (Ausfullen bis E15) rtickgangig und kor- Schritt 6
rigieren Sie die Formel mit den folgenden Schritten:

1. Klicken Sie auf die Zelle E4.
2. Klicken Sie in der Bearbeitungsleiste auf den Zellbezug F19.

3. Driicken Sie SB.
Der Bezug wird dadurch absolut gesetzt: $F$19

4. Driicken Sie UJ und fiillen Sie die Formel wieder aus.

E4 - (= &) =D4/SFS19
A Al B | = — D E I F
Wechselkurs Umsatz Umsatz Umsatz
Nr.| Monat
3 AUD-EUR | Bruttoin AUD Netto in AUD Netto in EUR
4 | 1| Janner 1,65 AUD 193.160 [AUD 175.600 |
5 2 | Februar 1,63 AUD 169.220 | AUD 153.836
6| 3 Marz 1,66 AUD 199.060 | AUD 180.964
7| 4 April 1,69 AUD 141.740 | AUD 128.855
8 5 Mai 1,68 AUD 198.330| AUD 180.300
9 6 Juni 1.71 AUD 190.950 | AUD 173.591
10| 7 Juli 1,67 AUD 157.190 | AUD 142.900
11| 8 August 1,66 AUD 152320 AUD 138473
12| 9 |[September 1,64 AUD 166.590 | AUD  151.445
13 10| Oktober 1,63 AUD 181.100 | AUD 164.636
14 11 | November 1,65 AUD 156.870 | AUD 142.609
15 | 12 | Dezember 1,67 AUD 197920 | AUD 179.927
16 Summe: AUD 2.104.450 | AUD 1.913.136
17
18 Mehrwertsteuer Australien: 10%
19 Umrechnungsfaktor: 1,10

Kontrollieren Sie, dass in der Zelle E5 nun die gewlinschte Formel
=D5/$F$19 enthalten ist.

Bezlige mit zwei $ (z.B.: $F$19) heiRen absolute Beziige. @
Die $ bewirken, dass der Bezug beim Ausfillen unverandert bleibt!

Der absolute Bezug ermdglicht das H
Ausftllen der Formel!

A
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Schritt 7

Schritt 8

96

Berechnen des Nettoumsatzes in Euro

Erstellen Sie in der Zelle F4 die Formel =E4/C4 und flllen Sie diese mit
dem Ausflllkastchen bis zur Zelle F15 aus.

FA -~ & =Eajca
A B C D E I F

ne | monar | Weehseturs Umsatz Umsatz Umsatz
3 AUD - EUR Brutto in AUD Netto in AUD Netto in EUR
4 | 1| Janner 1,65 AUD 193.160 | AUD 175.600 | EUR  106.424 [
oe 2 Februar 1,63 AUD  169.220 | AUD 153.836 | EUR 94,378
6| 3 Marz 1,66 AUD  199.060 | AUD 180.964 | EUR 109.014
74 April 1,69 AUD 141.740 | AUD 128.855 | EUR 76.245
8| 5 Mai 1,68 AUD 198330 | AUD 180.300 | EUR  107.321
9 6 Juni 1,71 AUD 190950 | AUD 173591 | EUR 101.515
0 7 Juli 1,67 AUD  157.190 | AUD 142900 | EUR 85.569
11 8 | August 1,66 AUD 152320 | AUD 138.473 | EUR 83.417
12 9 |September 1,64 AUD 166590 | AUD  151.445 | EUR 92.345
13 | 10| Oktober 1,63 AUD 181.100 | AUD 164.636 | EUR  101.004
14 | 11 | November 1,65 AUD 156.870| AUD 142.609 | EUR 86.430
15 12 | Dezember 1.67 AUD 197920 | AUD  179.927 | EUR 107.741
16 Summe: AUD 2.104.450 | AUD 1.913.136 | EUR 1.151.404
17
18 Mehrwertsteuer Australien: 10%
19 Umrechnungsfaktor: 1,10

Berechnen der Spalten H und | (Ubung)

Erstellen Sie in den Spalten H und | Formeln, die jenen der Spalten E
und F entsprechen.

Ha : | =GA/5F519
| df&] n | o E i [ kD i
‘Wchialkurs Urmisatz Urnsats Uimasts Kosten Kosten Koitan
3 {2 AUD - EUR | BruttoinAUD | Mettoin AUD | Nemoin EUR | Bruttoin AUD | NettolnAUD | Mettoin EUR
4| 1| Knner 1,65 AUD 193160 | AUD 175600 | EUR 106424 | AUD 1030020 [ AUD 93655 | EUR  56.760
5 2 | Februar 1,62 AUD 160220 | AUD 153836 |EUR 04378 |aUD  o4330|AUD 85755 | EUR S2.610
B |3 Sz 1,66 AUD 195060 | AUD  1BO.5G4 | ELR - 100.014 | AUD  10.940 | AUD 52,673 | EUR 55.827
2 4] apri 1,69 AUD 140,740 | AUD 126855 | EUR 76245 | AUD 112000 | AUD 100818 | EUR 60247
B 5| mal 1,68 AUD 198330 | AUD 180300 |EUR 107321 | AUuD 90700 | AUD  82455]| EUR  49.080
8 &) luni 1,71 |Aaup 1s0ss0|Aup 173501 [Eum 101515 | aUD 125400 AUD 114082 |EUR BETIS
o 7 i 1,67 AUD 157,190 | AUD  142.900 | ELR BS.569 | AUD 115930 | AUD 105391 | EUR 63,108
11| 8 | August 166 | AUD 152320 |AUD 138473 [FUR 83417 | AUD  117.760 | AUD 107055 | EUR 64 451
12| § |Seplember 1,64 AUD  166.5%0 | AUD  151.445 | EUR G2.345 | AUD 100300 | AUD 91,182 | EUR 55,599
13| 10| Oktober 1,63 AUD 181100 | AUD 164636 | EUR 101004 | AUD  106.040 | AUD 96,400 | EUR S9.141
14 11 | Novembar 1,65 AUD 156870 | AUD 142600 |EUR #6430 | AUD 116220 | AUD 105655 EUR 64033
15 12 | Derember 1,67 AUD 197920 | AUD 179927 [EUR 107741 | aUuD 100990 | AuD  simoo|EuR  sao7e
16 5 AUD 2.104.450 | AUD 1.913.136 | EUR 1.151.404 | AUD 1.284.720 | AUD 1.167.927 | EUR 702587
17
18 [Mehrwertsteuer Australien: 10%
19 |umsechnumgstaktor: 110
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Kopieren mit der Windows-Zwischenablage

Alternativ zum neuen Erstellen der Formel in der Spalte H, hatte man
diese auch aus der Spalte E kopieren konnen!

Fuhren Sie folgende Schritte aus: Schritt 9
. Markieren Sie den Bereich H4:H15.
. Loschen Sie die Formeln mit .
. Markieren Sie den Bereich E4:E15.

1
2
3
4. Kopieren Sie diesen Bereich mit S +c in die Zwischenablage.
5. Klicken Sie auf die Zelle H4.

6. Driicken Sie UJ.

Beim Kopieren mit der Zwischenablage verhalten sich relative und ab-
solute Zellbeziige genauso wie beim Vervielfaltigen mit dem Ausfull- @
kastchen:

E4: =D4/$F$19 -> H4: =G4/$F$19

Sie kdnnen sowohl einzelne Zellen als auch Zellbereiche kopieren. Im
obigen Beispiel haben Sie einen Zellbereich kopiert (Schritt 3+4). @

Das Einfligen mit UJ ist eine Besonderheit in Excel. Diese Technik
funktioniert in anderen Programmen nicht. AuBerdem wird beim Ein-
figen mit UJ gleichzeitig der Inhalt der Zwischenablage geldscht.
Sie kbnnen Ihre Daten damit also nur einmal einfiigen.

Wenn Sie Ihre Daten mehrmals einfligen wollen oder gerade in einem
anderen Programm als Excel arbeiten, missen Sie zum Einfligen den
Befehl EINFUGEN verwenden. Dieser Befehl kann z.B. mit der Tasten-
kombination < +\v aufgerufen werden.

Das Einfligen kann an verschiedenen Stellen erfolgen:

e im selben Tabellenblatt (so wie in diesem Beispiel, Schritt 5+6)
e in einem anderen Tabellenblatt derselben Mappe

e in einem Tabellenblatt einer anderen gedffneten Mappe

e in eine Datei eines anderen Programms (z.B.: MS Word)
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Verschieben mit der Windows-Zwischenablage

Um Zellen zu verschieben, missen Sie diese ausschneiden statt kopie-
ren (S+x statt S+c)!

Das Anpassen der Zellbeztige hédngt im Gegensatz zum Kopieren beim
Verschieben ausschlieRlich davon ab, ob auf eine Zelle innerhalb oder
aulRerhalb des verschobenen Bereichs verwiesen wird. Ein Bezug auf
eine Zelle innerhalb des verschobenen Bereichs wird verandert, ein
Bezug auf eine Zelle aulierhalb des verschobenen Bereichs bleibt un-
verandert.

Sie, dass beim Einfligen auRRerhalb des aktuellen Tabellenblatts ex-
terne Bezlige entstehen kénnen.

f Die Einfligemdglichkeiten sind ident zu jenen beim Kopieren. Beachten

Insbesondere externe Bezlige zwischen verschiedenen Mappen sind in
der Praxis oft problematisch, weil dort sowohl der Name der Mappe,
als auch der Speicherort (Pfad = Laufwerk und Ordner) mit erfasst wer-
den muss. Kommt es dann zu einer Anderung dieser Daten (Mappe o-
der Ordner werden umbenannt, Mappe wird verschoben, etc.) erhal-
ten Sie beim Offnen der Mappe eine Fehlermeldung, weil Excel die
Quelle zum Aktualisieren des Bezugs nicht mehr finden kann.

Allgemeine Informationen zur Windows-Zwischenablage

Wie durch den Namen ausgedruickt, steht diese Zwischenablage allen
@ Programmen unter Windows zur Verflgung.

In Excel dient sie vorwiegend zum Kopieren und Verschieben von Zell-
inhalten mit ihrer Formatierung.

Der Vorgang umfasst jeweils folgende Schritte:

1. Markieren Sie den gewiinschten Bereich (oder die Zelle).

2. Wahlen Sie den Befehl KopIEREN oder AUSSCHNEIDEN.

3. Klicken Sie auf jene Zelle, in die Ihre Daten eingefligt werden sollen.

4. Driicken Sie UJ oder wahlen Sie den Befehl EINFUGEN.
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Zum Aufrufen der Befehle KOPIEREN, AUSSCHNEIDEN und EINFUGEN
gibt es mehrere Mdoglichkeiten:

e Schaltflachen in der Befehlsgruppe START | ZWISCHENABLAGE.
e Kontextmend (rechte Maustaste)

e Tastenkombinationen: S+C, SS+X, SS+v

Beachten Sie folgende Besonderheiten, die nur fur Excel gelten:

e Nach dem KoPrIEREN oder AUSSCHNEIDEN wird ein Laufrahmen an-
gezeigt. Dieser zeigt Ihnen an, dass sich Ihre Daten in der Windows-
Zwischenablage befinden.

e Klicken Sie vor dem Einfligen immer nur auf eine einzelne Zelle. Sie
brauchen keinen Bereich markieren. Excel verwendet die Zelle ge-
gebenenfalls als linke obere Ecke fiir den einzufligenden Bereich.

e Sie mussen lhre Daten sofort einfligen, da beim Weiterarbeiten der
Inhalt der Zwischenablage geldscht wird. Sie erkennen dies daran,
dass der Laufranmen nicht mehr angezeigt und auch die Schaltfla-
che START|ZWISCHENABLAGE | EINFUGEN inaktiv wird.

e Mit UJ kénnen Sie die Daten einmal einfuigen. (Zum mehrmaligen
Einfligen dient ganz allgemein immer der Befehl EINFUGEN.)

e Sowohl die Schaltflache EINFUGEN als auch das Kontextmen( und
der nach dem Einfligen angezeigte Smarttag bieten einen
einfachen Zugang zu einer Vielzahl verschiedener Moglichkeiten
des Einfligens. Im Falle der Schaltflache EINFUGEN und des Kontext-
mends sogar inklusive Live-Vorschau!

Schaltflache Kontextmenl Smarttag
= | & sutichntiden A dumsjinsiden ﬁ (Strg) =
—1 |y Kopleren - L R
{In“-:‘l:m F Formal dbertragen = Mh‘T\:‘n}'n_ i Einflgen
CTIRN [ :
Binfugen L Innang g Ugen o r—— _|1 ﬁ "Lf' pf!
1 .r* ‘:rr ‘( Sien ptig. 3 ‘.;' &
Werle sinfligen ) . ::l‘:‘{ I”n Werte einfiigen
128 izl iz s ol [P 3 12| 2
o e 9 iy ey : 123 12 123,
g " Bl . — Weitere Einflgeoptionen
| R [ B E BPyOEN erfere
Ty (= ] — :
Inhalte einfugen - ol p e %_J =0 Lj u-ug
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Schritt 10

Schritt 11

Schritt 12

100

Berechnen des Gewinns und dessen Summe

Erstellen Sie in der Zelle J4 die Formel =F4-14 und fullen Sie diese mit
dem Ausfullkastchen bis zur Zelle J15 aus.

Berechnen Sie in J16 mit der Schaltflache [Z] den Gesamtgewinn.

3 4
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16

14 - 5| =Fa-14
F | G H ] ) K
Umsatz Kosten Kosten Kosten Geawinn Gewinn
Netto in EUR Brutto in AUD | Netto in AUD MNetta in EUR Metto in EUR Anteile
EUR 106.424 | AUD  103.020 | AUD 93.655 | EUR 5&?60|EUR 49,664
EUR 94,378 | AUD 94.330 | AUD 85.755 | EUR 52.610 | EUR 41.768
EUR  109.014 | AUD 101.940 | AUD 92.673 | EUR 55.827 | EUR 53.187
EUR 76.245 | AUD 112.000 | AUD 1D1.818 | EUR 60.247 | EUR 15.998
EUR  107.321 | AUD 90.700 | AUD 82.455 | EUR 49.080 | EUR 58.241
EUR 101515| AUD 125490 | AUD 114.082 | EUR 66.715 | EUR 34,801
EUR 85.569 | AUD 115.930 | AUD  105.391 | EUR 63.108 | EUR 22.461
EUR 83.417 | AUD 117.760 | AUD 107.055 | EUR 64.491 | EUR 18.927
EUR 92.345 | AUD  100.300 | AUD 91.182 | EUR 55.599 | EUR 36.746
EUR 101004 | AUD 106.040 | AUD 96.400 | EUR 59.141 | EUR 41.863
EUR 86.430 | AUD 116.220 | AUD  105.655 | EUR 64.033 | EUR 22.397
EUR 107.741 | AUD  100.990 | AUD 91.809 | EUR 54.976 | EUR 52.765
EUR 1.151.404 | AUD 1.284.720 | AUD 1.167.927 | EUR 702.587 | EUR 448.817

Berechnen der Gewinnanteile je Monat

Erstellen Sie in der Zelle K4 die Formel
das Ergebnis mit als Prozentwert.

=J4/$J$16 und formatieren Sie

EY TRy LT [T r— E
Bl o rainat g | ¥ M= | BB DA EN W R 3 vietmoen s o - '”:r:h:r;".' 1::;::::
LTwsichenalilege Tt nT EnimMury
TR & =J4/5IS16 pr——————
-F G H | vt e Defed i PnCemat o h__
Umsatz Kosten Kosten Kosten Gewinn Gawinn

3 Metto in EUR Brutto in AUD Metto in AUD Metto in EUR Metto in EUR Antelle

4 EUR 106.424 | AUD 103.020 | AUD 93.655 | EUR 56.760 | EUR 49.664 | 11%

5 ; EUR 94378 | AUD 94.330 | AUD 85.755 | EUR 52.610 | EUR 41.768

6 EUR  109.014 | AUD  101.940 | AUD 92.673 | EUR 55.827 | EUR 53.187

7 | EUR 76.245 | AUD 112000 | AUD  101.818 | EUR 60.247 | EUR 15.998

B  EUR 107.321 | AUD 90.700 | AUD 82.455 | EUR 49.080 | EUR 58.241

9 | EUR 101,515 | AUD  125.490 | AUD 114082 | EUR 66.715 | EUR 34 801

10 | EUR 85569 | AUD 115930 | AUD  105.391 | EUR 63.108 | EUR 22.461

11 | EUR 83.417 | AUD 117760 | AUD  107.055 | EUR 64.491 | EUR 18.927

12 | EUR 92.345 | AUD  100.300 | AUD 91.182 | EUR 55.599 | EUR 36.746

13 | EUR 101.004 | AUD 106,040 | AUD 96.400 | EUR 59.141 | EUR 41.863

14 | EUR 86,430 | AUD  116.220 | AUD  105.655 | EUR 64.033 | EUR 22.397

15 | EUR  107.741 | AUD  100.990 | AUD 91.809 | EUR 54.976 | EUR 52.765

16 EUR 1.151.404 | AUD 1.284.720 | AUD 1.167.927 | EUR 702.587 | EUR 448.817
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Anmerkungen:

e Achten Sie darauf, direkt nach dem Anklicken der Zelle J16 die Funk-
tionstaste 5 zu driicken, um so den absoluten Bezug zu erzeugen.

e Zum Berechnen von Anteilsprozenten muss man den gewlnschten
Anteil durch die Summe, auf die man sich bezieht, dividieren.

e Esist nicht notwendig, den Faktor 100 in die Formel zu integrieren.

e Verwenden Sie die Schaltflache , um das Ergebnis nicht als Dezi-
malzahl, sondern als Prozentwert angezeigt zu bekommen.

0,11 -
Abschlie3en der Berechnung

11%

Flllen Sie die Formel mit dem Ausflllkastchen bis zur Zelle K15 aus und Schritt 13
berechnen Sie in der Zelle K16 die Kontrollsumme fiir 100%.
K16 = £ | =SUMME(K4:K15)
4 F G i H | 1 .K
Umsatz Kosten Kosten Kosten Gewinn Gewinn

3 Metto in EUR Brutto in AUD Netto in AUD Metto in EUR MNetto In EUR Antelle
4 | EUR 106.424 | AUD 103.020 | AUD 93.655 | EUR 56.760 | EUR 49,664 11%
5 EUR 94.378 | AUD 94,330 | AUD 85.755 | EUR 52.610 | EUR 41.768 9%
6 EUR 109.014 | AUD 101.940 | AUD 92673 | EUR 55827 | EUR 53.187 129%
7 | EUR 76.245 | AUD 112.000 | AUD 101.818 | EUR 60.247 | EUR 15,998 4%
a8 __IEUF! 1_gn?u3£-_ln_ q.ﬁ.rupq_u‘:‘!giggnﬁLID 82.455 | EUR 49.080 | EUR 58.241 13%
9 EUR 101.515 | AUD 125.490 | AUD 114.082 | EUR 66.715 | EUR 34.801 8%
10 | EUR 85.569 | AUD 115930 AUD 105.391 | EUR 63.108 | EUR 22.461 5%
11 EUR 83.417 | AUD 117.760 | AUD 107.055 | EUR B64.491 | EUR 18927 4%
12 EUR 92.345 | AUD 100,300 | AUD 91.182 | EUR 55.599 | EUR 36.746 8%
13 EUR 101.004 | AUD 106.040 | AUD 896.400 | EUR 59.141 | EUR 41.863 9%
14 EUR B6.430 | AUD 116.220 | AUD 105.655 | EUR 64.033 | EUR 22.397 5%
15 EUR 107.741 | AUD 100.990 | AUD 91.809 | EUR 54976 | EUR 52.765 12%
16 EUR 1.151.404 | AUD 1.284.720 | AUD 1.167.927 | EUR 702.587 | EUR 448.817 100%

Kontrollieren Sie, dass Sie in der Zeile 16 alle vorgesehenen Summen

erstellt haben oder erganzen Sie die noch fehlenden.

Speichern der Arbeitsmappe

Speichern Sie Ihre Arbeitsmappe. Bitte lassen Sie sie getffnet, da die- Schritt 14

ses Beispiel im néchsten Kapitel fortgesetzt wird.

Ausfillkastchen & absolute Bezlige
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Allgemeine Informationen zur Office-Zwischenablage

Wie durch den Namen ausgedruickt, steht diese Zwischenablage nur in
den Office-Programmen (Word, Excel, Access, etc.) zur Verflgung.

Rufen Sie die Office-Zwischenablage Gber die Dialogschaltflache [1]in

der Befehlsgruppe START | ZWISCHENABLAGE auf.

:: _-.-i..-l :"' v i A ™ i # Y ——— re— tn ."-:H
P peeennrv: | CAURAIESRE AT ML R B AL b i R e e
K16 . =SUMME{KA:K15)
Tunchecasinge . A B C D E F
] - Wechselkurs Umsatz Umsatz Umsatz
AB0ken e s Frfge i, e Fanet M. Monat
e AUD-EUR | Bruttoln AUD | Mettoln AUD | Metioln EUR
i 4 1| Jaoner 1,65 AUD 193160 | AUD 175600 | EUR 106424
S 5 2 | Februar 1,63 AUD 169220 | AUD  153.836 | EUR 94,378
6 3 Mrz 1,66 AUD 199060 | AUD 180964 | EUR  109.014
7 4 April 1,69 AUD 141,740 | AUD 128,855 | EUR 76,245
85| mal 168 AUD  198.330 | AUD  180.300 | EUR _ 107.321
g 6| unl L7 AUD _ 190.950 | AUD _ 173.591 | EUR _ 101.515
10 7 Juli 1,67 AUD 157190 | AUD 142900 | EUR B5.569
11 8 August 1,66 AUD 152,320 | AUD 138,473 | EUR B3.A17
12 9 |Septembser 1,64 AUD 166,590 | AUD 151,445 | EUR 92.345
13 10| Oktober | 1,63 |AUD 181.100) AUD 164636 ] EUR  101.004
14 11 | November 1,65 AUD 156870 | AUD 142,609 ) EUR 86430
15 12 | Deaember 1,67 ALID 157.920 | AUD 179927 | EUR 107,741
16 Surmma; AUD 2.104.450 | AUD 1.913.136 | EUR 1.151.404
u e Db ing Bmegegen ewen Mg | remea Bl _.‘I . ;
R Mehrwertsteuer Australien: 10%
B e Suianepuarntat o Trits i % Umrechnungsfaktor: 1,10
& Eren biperen Wstun b Sl gk S pege
_:J "l?] L .'\:uwidlﬂllﬂ fetoe Tabele (asch e, 1] ke S 4 " LE:
Firedl

Tipp

SS+cC aktiviert werden kann.

Danach konnen Sie dort tiber die Schaltflache einstellen, dass
die Office-Zwischenablage auch durch zweimaliges Dricken von

Die Office-Zwischenablage bietet 24 Speicherplatze, die beim Weiter-
arbeiten mit Excel erhalten bleiben. Das kann unter Umstéanden sehr
praktisch sein. Um ein Element aus der Office-Zwischenablage einzu-
fligen, gendgt es, dieses Element einfach anzuklicken.

Da aber die Office-Zwischenablage beim Einfiligen alle Formeln durch
ihre Ergebnisse ersetzt und formatierte Zahlen zumeist in Texte um-

wandelt, ist beim Einsatz in der Praxis grof3e Vorsicht geboten, sofern
diese Effekte nicht ausdrtcklich gewinscht sind!!

Davon abgesehen ist die Office-Zwischenablage in Excel nur zum Kopie-
ren geeignet — bei Ausschneiden+Einfligen entsteht auch eine Kopie!
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Zusammenfassung
Ausflllkastchen & Absolute Beziige

Das Ausflllkéstchen dient zum Vervielfaltigen von Formeln. Da For-
meln Zellbeztige enthalten, muss man besonders auf Folgendes achten:

1. Erzeugen Sie die
/ "$"-Zeichen mit

I ZB13 * $ES7 4- der Taste SB.
N

2. Ziehen Sie mit der
linken Maustaste
am Ausfullkastchen.

= B14 * $E$7

/ N\

Ein relativer Bezug Ein absoluter Bezug
andert sich. bleibt gleich.

Relative Beziige werden beim Vervielféaltigen von Formeln angepasst.

Absolute Bezlige bleiben beim Vervielfaltigen von Formeln gleich.

Bei gemischten Zellbeziigen (z.B.: E$7 oder $E7) bleibt beim Verviel-
£

faltigen nur jene Angabe (Zeile oder Spalte) gleich, die mit dem $ fi-
xiert wurde. Die andere Angabe wird angepasst. Notwendig werden
solche Beztige dann, wenn Sie eine Formel nach rechts und nach unten
ausfullen und dabei der Bezug in die eine Richtung gleich bleiben soll,
in die andere aber nicht.

Ausflllkastchen & Reihen

Mit Zahlen und Texten kdnnen Reihen gebildet werden.

Janner Janner 1 1
Februar 2 2

> Marz > 3

April 4

Die Monatsnamen hangen von der aktuellen Region und Sprache ab.
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