Online-Zusammenarbeit "I

Online Konto

Sobald Sie online mit anderen Personen zusammenarbeiten oder Daten in
die Welt des Internet (die sogenannte Cloud) abspeichern méchten, bené-
tigen Sie entsprechende Zugangsdaten, um die Sicherheit Threr Dateien

gewiahrleisten zu kénnen.

Ubungsbeispiel — Ein Online Konto erstellen

Ziel dieses Ubungsbeispiels ist es, Uberlegungen fiir die Erstellung eines
sicheren Kennworts anzustellen und ein Online Konto zu erstellen, mit
dessen Hilfe wir dann auf alle spiter benétigten Online Funktionen zu-

greifen werden. Wir verwenden zu diesem Zweck ein Microsoft-Konto.

Lernziele:

" Ein sicheres zuverlissiges Kennwort erstellen konnen
" Microsoft-Konto anlegen

" Onlineformulare ausfillen und absenden

Schritt fiir Schritt:

Egal welchen Onlinedienst Sie nutzen — Sie werden immer zur Eingabe

eines Benutzernamens und/oder Kennworts aufgefordert werden.

Mithilfe eines Online Kontos kénnen Sie dann spiter einen Online Ka-
lender fithren und freigeben, damit andere Personen darauf zugreifen kon-
nen. Aullerdem konnen Sie Dokumente, die Sie auf mehreren Geriten
(PC, Laptop, Mobiltelefon) benotigen, im eigenen Online Speicher able-

gen und diese Dokumente gemeinsam mit anderen Personen bearbeiten.

Ein zuverladssiges Kennwort erstellen

Da es sich sehr oft um sensible Daten handelt, ist es sehr wichtig, dass Sie
bei der Wahl Thres Kennwortes darauf achten, dass dieses nicht leicht zu

erraten ist. Hier sollten Sie die folgenden Punkte im Auge behalten.

® Das Kennwort sollte nicht zu kurz sein

(mindestens 8 Zeichen besser 10 Zeichen)
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® Das Kennwort sollte Sonderzeichen oder Ziffern enthalten
® Das Kennwort sollte Gro3- und Kleinbuchstaben enthalten

® Verwenden Sie nicht ein einziges Kennwort fur alle IThre Konten

i Ein gutes Kennwort zeichnet sich dadurch aus, dass es fiir Sie leicht zu
TiPP merken ist, aber von anderen nicht erraten werden kann bzw. auch bei der
Eingabe nicht leicht erkennbar ist, sollte Ihnen jemand tiber die Schultern

schauen.

Suchen Sie sich daher einen, fur Sie leicht merkbaren Satz, aus dem Sie
dann mit den Anfangsbuchstaben der Worter ein Kennwort generieren
koénnen:

IfiTidFlmmdA

(Ich fahre jeden Tag in der Frith einmal mit dem Auto)

Ein Online Konto (Microsoft-Konto) erstellen

Schritt 1 Starten Sie den Webbrowser Edge, indem Sie auf die Schaltfliche -
in der Taskleiste klicken.
Schritt 2 Wechseln Sie auf die Seite von Microsoft Windows, indem Sie folgende

Adresse in der Adressleiste eintippen: windows.microsoft.com und dri-
cken Sie (<2]. Die Microsoft Windows Webseite wird geladen.

Schritt 3 Klicken Sie rechts oben im —
suchen SO warenkorb 2 | Anmelden| | .
Fenster auf ANMELDEN. e
Schritt 4 Wenn Sie bereits ein Micro- .
_ BB Microsoft
soft-Konto besitzen, dann ge-
Anmelden

ben Sie Thre Zugangsdaten ein-

fach ein und tberspringen Sie E-Mail, Telefon oder Skype

dle reSthChen SChI‘ltte. Wenn Sie haben noch kein Konto' | Dann erstellen Sie jetzt eins!

Sie noch kein Konto besitzen,
klicken Sie auf:
DANN ERSTELLEN SIE JETZT EINS!.

Bestatigen Sie 1immer mit m
R\

Mit Sicherheitsschlissel anmelden @

Anmeldeoptionen
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Im nun erscheinenden Fenster konnen Sie eine existierende E-Mail-Ad-

resse verwenden oder eine vollig neue anfordern. Sie haben dabei die Aus-

wahl verschiedener Adressbezeichnungen, sofern der Name noch nicht

vergeben ist.

Schritt 5
B® Microsoft BB Microsoft
Konto erstellen Konto erstellen
outlook.com
jemand@example.com IhrName outlook.at
hotmail.com
Stattdessen eine Telefonnummer verwenden Stattdessen eine Telefonnummer Ve aen
Meue E-Mail-Adresse anfordern Stattdessen eine vorhandene E-Mail-Adresse verwenden
Als nachstes mussen Sie ein Kennwort fur Thr Konto erstellen. Schritt 6
BB Microsoft
< |lhrName@outlook.at
Kennwort erstellen Wenn Sie Tipps, Informationen
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie fur Ihr Konto oder Werbe-E-Mails mit AﬂngO—
verwenden méchten. . ..
ten von Microsoft erhalten mdch-
cossesssces ten, dann konnen Sie das Hik-
D Ich méchte Informationen, Tipps und Angebote chen am Ende des Formulars ak-
zu Produkten und Services von Microsoft ..
erhalten. tivieren.
Dann miissen Sie noch weitere Daten eingeben. Klicken Sie dazu in die Schritt 7

entsprechenden Felder und fillen Sie sie aus. AbschlieBend miissen Sie
mit Hilfe eines Sicherheitscodes (Captcha) nachweisen, dass Sie eine na-

turliche Person sind.

Konto erstellen

Details hinzufiigen o
Konto erste"en Vor dem Fortfahren missen wir sicherstellen, dass

Wir benstigen nur nach einige wenige Informationen | | dieses Konto von einer realen Person erstellt wird.
Wir bendtigen nur noch einige wenige Informationen | |zum Einrichten Ihres Kontos.

zum Einrichten Ihres Kontos. Land/Region ?)@NN\} Neu
Ihr Osterreich ~ m@

Audio

Name Geburtsdatum Geben Sie die Zeichen ein, die Sie sehen.

Tag ~  Monat ~ Jahr ~

1l
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Schritt 8 Ihr Microsoft-Konto ist nun fertig. Um die An- g8 wicrosoft Abmelden
meldung zu beenden, melden Sie sich ab.
. . L lhr Name
/ Sie sollten Sich prinzipiell immer abmelden, vor ihmame@outiook.at
G allem auf 6ffentlichen Computern, damit der e Micresettente

nachfolgende Benutzer keinen Zugriff auf Ihre Daten erhalt.

Ubungsbeispiel — Bei einem Onlinedienst anmelden

Mit dem eben erstellten Microsoft-KKonto konnen Sie sich nun beim

Live-Dienst von Microsoft anmelden.

Lernziel:

"  Bei Microsoft Live anmelden

Schritt fiir Schritt:

Schritt 1 Starten Sie Edge und wechseln Sie auf die Microsoft Online Plattform in-
dem Sie folgende Adresse eintippen: live.com

Klicken Sie im Fenster auf | swewen |,

Schritt 2 Geben Sie Thre E-Mail-Adresse fur das Microsoft-KKonto ein und klicken
Sie auf [JIEEH. Dann geben Sie das Kennwort ein und klicken auf

@ Microsoft BE Microsoft

Anmelden & ihrname@outlook.at

IhrName@outlook.at Kennwort eingeben

Sie haben noch kein Konto? Dann erstellen Sie jetzt eins! sesssssssens

Mit Sicherheitsschliissel anmelden (7) D Angemeldet bleiben

Anmeldeoptionen Ich habe mein Kennwort vergessen.
/ Sie kénnen das Kontrollkdstchen Angemeldet blezben aktivieren und auch be-
ACHTUNG statigen, dass das Kennwort fiir diese Seite gespeichert wird. Tun Sie das

allerdings nicht auf einem fremden Rechner.

Q Machten Sie zulassen, dass Microsoft Edge lhr Kennwaort fir diese Website speichert und beim
nachsten Mal ausfallt? Speichern Nie b's
Weitere Infos

Sie werden dann automatisch bei Outlook online angemeldet und kénnen

nun auf der Microsoft Plattform weitere Onlinedienste nutzen.
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